
   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  สำนักงานคลัง สำนักงานอธิการบดี    โทร. 8126 
ที ่อว 7601.4/      วันที ่  26 กุมภาพันธ์ 2569 
เรื่อง   แนวทางการเบิกค่าไฟฟ้าของหน่วยงานในมหาวิทยาลัย ตั้งแต่เดือนเมษายน พ.ศ. 2569 เป็นต้นไป 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  คณบดี/ผอ.สำนัก/สถาบัน/หัวหน้าศูนย์/หัวหน้าโครงการ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. แนวทางการดำเนินการรายงานค่าไฟฟา้ของสำนักบริหารอาคารฯ 
 
 ตามที่สำนักงานคลังได้กำหนดแนวทางการเบิกค่าไฟฟ้าของหน่วยงาน  โดยให้ใช้ยอดประมาณการ     
ค่าไฟฟ้าในจำนวนเท่ากันทุกเดือน นั้น   
 ปัจจุบัน สำนักบริหารอาคารและสถานที่สามารถจัดทำรายงานข้อมูลการใช้พลังงานไฟฟ้าจริงของ     
แต่ละหน่วยงานได้อย่างรวดเร็วมากยิ่งขึ้น  สำนักงานคลังจึงเห็นควรปรับปรุงแนวทางการเบิกค่าไฟฟ้า จากเดิม   
ที่ใช้ยอดประมาณการเท่ากันทุกเดือน เป็นการเบิกตามยอดการใช้จริงในแต่ละเดือน โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 

1. สำนักบริหารอาคารและสถานที่จัดส่งรายงานข้อมูลค่าไฟฟ้าตามการใช้จริงให้กับหน่วยงาน ผ่าน
ระบบ Informa ภายในวันที่ 13 ของเดือน 

2. หน่วยงานจัดส่งเรื่องเบิกค่าไฟฟ้าตามการใช้จริงให้กับสำนักงานคลัง ภายในวันที่ 20 ของเดือน (การ
ไฟฟ้ากำหนดให้ชำระค่าไฟฟ้าภายในวันที่ 25 ของเดือน) 

3. หากเกิดความล่าช้าในเดือนใด ให้ใช้ค่าประมาณการจากเดือนที่ผ่านมา และทำการปรับปรุงยอดให้
ถูกต้องในเดือนถัดไป 
 

 ทั้งนี้ ขอให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าว ตั้งแต่เดือนเมษายน พ.ศ. 2569 เป็นต้นไป 
(สำหรับค่าไฟฟ้าเดือน มีนาคม พ.ศ. 2569)  
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติตามแนวทางใหม่โดยพร้อมเพรียงกัน 
 
 
              (นางสาวสำรวย แซ่เตียว) 
             ผู้อำนวยการสำนักงานคลัง 
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แนวทางการด าเนินงานรายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงานของส านักบริหารอาคารและสถานที่ 
 
 

 

วันที่ 5 ของทุกเดือน 

วันที่ 12 ของทุกเดือน 

วันที่ 13 ของทุกเดือน 

ส่งที่ต้องปฏิบัติ 
1. รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้า มจธ.บางมด 
2. รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้า มจธ.บางขุนเทียน 

ส่งที่ต้องปฏิบัติ 
ผู้อ านวยการส านักบริหารอาคารและสถานที่
ลงนามในรายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงาน 

ส่งที่ต้องปฏิบัติ 
สารบรรณส านักบริหารอาคารและสถานที่
ส่งออกรายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงาน ไปยัง
ส านักงานคลังและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 



 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนงาน  ฝ่ายพัฒนาความยั่งยืน ส านักบริหารอาคารและสถานที่  โทรศัพท์  8194 
ที่  อว 7619/ 361  /2569   วันที ่  11 กุมภาพันธ์ 2569 
เรื่อง สรุปการหารือแนวทางการแจ้งค่าไฟฟ้าระหว่างส านักบริหารอาคารและสถานที่และส านักงานคลัง 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานคลัง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย : แนวทางการด าเนินงานรายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงานของส านักบริหารอาคารและสถานที่ 
 
 ตามที่ ส านักงานคลังและส านักบริหารอาคารและสถานที่ เมื่อวันศุกร์ที่ 6 กุมภาพันธ์ 2569 ณ ห้องประชุม
ชั้น 2 UX202 อาคารอเนกประสงค์ เพ่ือหารือแนวทางการส่งรายงานค่าไฟฟ้าประจ าเดือนให้เป็นไปตามเงื่อนไขเวลา 
(SLA) ที่ตกลงกัน โดยมีข้อสรุปดังนี้ 

1. รายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้าของ มจธ.บางมด และ มจธ.บางขุนเทียน น าส่งเพ่ือค านวณค่าไฟฟ้าใน
วันที่ 5 ของทุกเดือน 

2. รายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงานน าเสนอผู้อ านวยการส านักบริหารอาคารและสถานที่ลงนามภายในวันที่ 12 
ของทุกเดือน 

3. สารบรรณของส านักบริหารอาคารและสถานที่ส่งออกรายงานค่าไฟฟ้าหน่วยงานภายในวันที่ 13 ของ
ทุกเดือน 

4. ส านักงานคลังเป็นผู้แจ้งก าหนดการตั้งเบิกค่าไฟฟ้าจริงให้แก่หน่วยงาน 
5. ส านักงานคลังเป็นผู้ติดตามการเบิกจ่ายค่าไฟฟ้าของหน่วยงาน 

 
หมายเหตุ : หากเกิดความล่าช้าไม่ว่าเหตุใดก็ตาม ให้ใช้ค่าประมาณการจากเดือนที่ผ่าน และท าการ

ปรับแก้ไขยอดในเดือนถัด ทั้งต้องแจ้งส านักงานคลังทุกครั้ง 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อ      

 
 
 

                  (นางสาวศุภมาศ วิชัยสินธุ์) 
         วิศวกร 

 

                      (ดร.ปรชีา อาการศ) 
                                                                   หวัหน้าฝ่ายพัฒนาความยั่งยืน 

 

                                                               
                    (นายพิชัย โฆษิตพันธวงศ์) 
 รักษาการผู้อ านวยการส านักบริหารอาคารและสถานที่ 
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