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แบบคำขอเอกสาร 
 
สถานภาพ    บุคลากร มจธ.   นักศึกษา    บุคคลภายนอก/บริษัท หาง ราน 
ช่ือ ...................................................................................................................................................................................................................................  
ท่ีอยู/สังกัด/คณะ............................................................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................................................... 
เบอรโทรศัพทสำหรับติดตอ............................................................... มีความประสงคขอเอกสาร ดังน้ี 

 หนังสือรับรอง/ใบแทน     รับรองสำเนาเอกสาร 

  หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย ตามมาตรา 50 ทวิ         สถานภาพของมหาวิทยาลยั 

     แหงประมวลรัษฎากร      พระราชบัญญตัิมหาวิทยาลัย 

  หนังสือรับรองเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ    บัตรประจำตัวผูเสยีภาษีอากรมหาวิทยาลยั 

  หนังสือรับรองการเบิกคารักษาพยาบาล (ไขใน)   หนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย 
  หนังสือรับรองการเบิกคาเลาเรียนบุตรบุคลากร   หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย 

  ใบแจงเงินเดือน       ใบเสร็จรับเงิน 

  หนังสือรับรองอ่ืนๆ (ระบุ) .................................................   เอกสารอ่ืนๆ (ระบุ) ................................................................. 

 …………………………………………………………………………………….. ....................................................................................................... 

เพ่ือใชสำหรับ 
.........................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................... 
………………....................................................................................................................................................................................................................................... 
ท้ังน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารท่ีเกี่ยวของมาพรอมกันน้ี 
 

   
 

การมอบฉันทะรับเอกสาร 
ขาพเจาไมสามารถมารับเอกสารเองได จึงมอบให นาย/นาง/นางสาว .........................................................................เปนผูรบัเอกสารดังกลาวแทนขาพเจา 
 

   
สวนของสำนักงานคลัง 
 

   
 
หมายเหตุ สามารถติดตอขอรับเอกสารไดภายใน 3 วันทำการ นับจากวันท่ีสำนักงานคลังรับแบบคำขอเอกสาร 

ลงช่ือ ......................................................... ผูขอเอกสาร 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... ผูรับเอกสาร 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... ผูมอบฉันทะ 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ .........................................................ผูรับมอบฉันทะ 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... ผูจัดทำ 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... 
  (...................................................................) 

ผูอำนวยการสำนักงานคลัง 
วันท่ี.......................................................... 
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ลำดับท่ีเอกสาร ................. 
วันท่ี ................................. 


